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1. AMAC VE KAPSAM

Personel Belgelendirme kapsaminda basvuru yapacak adaylara kilavuzluk amaciyla olusturulmus bu
talimatta, sinav basvurusu ve 6demeleri, basvurularin degerlendirilmesi ve sinavin planlanmasi, sinav
sartlari, sinav gina yapilacaklar, sinav kurallari, sinav sonuglarinin duyurulmasi ve belgenin verilmesi
konularindan bahsedilmigtir.

2. TANIMLAR VE ACIKLAMALAR
Belge: Sertifika

3. SORUMLULUK VE YETKI
3.1. Yoénetim Temsilcisi
3.2. Personel Belgelendirme Sorumlusu

3.3. Personel Belgelendirme Adaylari

4. UYGULAMA
4.1 Sinav Bagvurusu

Adaylar END Endustriyel Denetim A.S.’nin web sitesinden “Belgelendirme Kapsamimiz” sekmesine
tiklar ve belgelendirme programlarindan kendine uygun olani seger.

Basvuru icin gerekli evraklar bu belgelendirme programlarinda ve Bagvuru Formunda belirtilmigtir.

Adaylar “Formlar” kisminin altindan Basvuru Formuna ulagarak formu doldurur ve onaylar. Formun
Islak imzali hali ve belirtilen tum ekleri END Endustriyel Denetim A.S.’ye ulastirilir.

“Engelli” oldugunu beyan eden adaylar, bagvuruda bulundugu meslekle alakali olarak olusturulmus
“Engelli Saglik Kurul Raporu’nu iletir.

4.1.1 Belge Kapsaminin Genigletilmesi/Daraltiimasi

Belgenin verilme kapsaminda, ilgili yeterlilik revizyonundaki koklu degisikler durumunda, program
komitesi talebine istinaden, belgelendirilmis kisi tekrar sinava tabi tutulabilir. Bu sinav, yeniden
belgelendirme déneminde yapilir. Mevcut belge siresince gecerlidir.

Belgelendirme programinda ilave degerlendirme gerektirecek sekilde bir dedisiklik oldugunda
(Revizyon vb.), ilgili program kapsaminda belgeli tim adaylar e-mail, sms veya telefon ile bilgilendirilir
ve Web sitemizde talep gerektirmeksizin kamuya acik hale getirilir.

Belgelendirme Programinda ilave (ek) degerlendirme gerektirecek sekilde bir degisiklik oldugunda
(Revizyon vb.), belgelendirilmis kisinin gézetimi yeni revizyon dikkate alinarak yapilir.
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4.2. Bagvurularin Degerlendirilmesi ve Sinavin Planlanmasi
Aday basvurulari Personel Belgelendirme Sorumlusu tarafindan degerlendirilir.

Basvurulari kabul edilen adaylar planlamasi yapilmis bir sinava dabhil edilir veya adaylar igin yeni bir
planlama yapllir.

Kesin sinav yeri, tarihi ve saati adaylara veya ilgili firmalarina e-posta veya SMS yoluyla iletilir.
4.3. Sinav Sartlan

Yazili sinavlar aksi belirtiimedikge END EndUstriyel Denetim A.S. Sinav Odasr’nda, pratik sinavlar ise
END Endustriyel Denetim A.S. Kaynak Atdlyesi'nde, END Endustriyel Denetim A.S. ‘nin tutanak
imzalatilarak resmilestiriimis sinav alanlarinda veya gezici sinav yerinde gerceklestirir.

Teorik sinavlarda kullanilacak materyaller END Endustriyel Denetim A.$. tarafindan saglanir.

4.3.1. Gezici sinav yerleri igin teorik/pratik sinavlarda kullanilacak malzemeler END Endustriyel
Denetim A.S. tarafindan olusturulmus sinav alani sartlari kontrol formuna goére talep edilebilir.

Sinav sirasinda kamera ile video ¢ekimi yapilir.

Sinav alanlarinda is sagligi ve gavenligi agisindan gerekli tedbirlerin alinmadigi, sinav gereclerinin
hazir olmadigi, sinavlarda kullanilacak makine ve ekipmanlarin kontrol, bakim ve kalibrasyonlarinin
yapilmadigi, vb. durumlarda END Endustriyel Denetim A.S. ilgili mevzuata gore sinavi iptal etme
yetkisindedir.

4.4. Sinav Guni
Adaylar sinavdan en az 15 dakika dnce sinav yerinde olmalidir.

Sinava girecek adaylar, kimliklerini ibraz etmek zorundadir. Aksi durumlarda aday sinava alinmaz ve
sinav hakkini kullanmis sayilir.

Sinava giremeyen adaylarin gegerli ve resmi olarak belgelendirilmis mazeretinin bulunmasi ve END
Endustriyel Denetim A.S. tarafindan mazeretin gegerli kabul edilmesi durumunda, bir sonraki sinav
planina aday alinabilir. Aday i¢in tekrar planlama yapiimaz.

4.5. Sinav Kurallan

Kimliksiz adaylar sinava alinamaz.

Sinav alanina her turli kesici, delici, aletler ile atesli silahlar ile sinav alanina giriimez.
Sinav dizenini bozacak davraniglarda bulunulmaz.

Haberlesme ve iletisimi saglayacak cihazlarla, cep bilgisayari, akilli telefon gibi bilgiye ulasma 6zellidi
saglayan cihazlar ve mobil cihazlar sinavda kapall hale getirilir.

Kamera veya ses kayit cihazlari gibi gériintli ve ses kaydi yapan cihazlarla, elektronik, basili ya da
alet seklindeki her turll bilgi saglayici, bilgi kaydedici veya Uzerine yazi yazilabilen malzemelerle
sinava girilmesi yasaktir.

Sinav materyalleri hicbir metotla kopyalanamaz veya deforme edilemez. Sinav éncesinde konu ile
ilgili engellemeler igin yapilacak uygulamalara adayin itiraz hakki bulunmamaktadir.

Teslim edilen iSG dahil tim donanimlarda sorumluluk teslim alan adaydadir ve donanimlar tam olarak
geri teslim edilir.

Sinav sirasinda adaylarin birbirleriyle konusmalari, kopya cekmeleri veya c¢ekilmesine yardimci
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olmalari, birbirleriyle sinavla alakal veya alakasiz olarak gorulen yazili veya s6zlu iletisim kurmalari
yasakitir.

Adayin sinav sirasinda veya sonrasinda kopya veya hile gibi bir davranista veya davranisin
girisiminde bulunmasi durumunda, END Endustriyel Denetim A.$. Personeli adayin sinavini bitirme
ve sinav boélgesinden uzaklastirma hakkina sahiptir.

Adaylarin END Endustriyel Denetim A.S. Personeline soru sormalari yasaktir. Acil durumlarda sorular
yuksek sesle ve herkesin duyabilecegi sekilde sorulmasi, cevaplarin da ayni sekilde ylksek sesle ve
herkesin duyabilecegi sekilde verilmesi gerekmektedir.

Sinav yerinde tutin ve mamullerini igmeleri, ila¢ ve su haricinde yiyecek ve igecek bulundurmalari gibi
diger adaylari rahatsiz edecek ve sinav duzenini bozacak davraniglarda bulunulmaz.

Sinav siresince adaylar sessizligini korur ve END Endustriyel Denetim A.S. personeli gerek
gordigunde, adayin sinavini yapmasini engellemeyecek sekilde; sinava giren adaylarin dizilimlerini
degistirme hakkini sakh tutar.

Sinav alanina giris ve cikiglar kontrollt olarak saglanir. Adaylar haricinde sinav alanina giris yapiimaz.

Adaylar sinav siralarini beklerken END Endustriyel Denetim A.S. personelinin belirledigi alanda
beklemekle yukumludur.

Adaylar sinav boyunca uyari isaretlerine ve iISG kurallarina uymakla yiikiimliidir. END Endustriyel
Denetim A.S. personelleri, bu noktada tehlike olusturan adaylarin sinavini bitirme ve sinav sonucunu
basarisiz olarak degerlendirme yetkisine sahiptir.

Bu kurallarin yerine getiriimemesi durumunda sinav gegersiz sayilir.

4.6. Sinav Sonuglarinin Duyurulmasi ve Belgenin Verilmesi

4.6.1. Sinav sonuglari adayin verdigi iletisim bilgileri kullanilarak 15 (onbes) is glinli icerisinde adaya
iletilir veya web sitesinden duyuru yapilir.

4.6.2. Belge almaya hak kazanmis aday ile Belge Kullanim Sézlesmesi imzalanir.
4.6.3. ligili sinava ait Sertifikasi hazirlanir.

4. KAYITLAR
5.1. Aday Basvuru Formu (PFRM.111)
5.2. Belge Kullanim Sézlegsmesi (PFRM.021)

6. REFERANSLAR VE iLGiLi DOKUMANLAR
6.1. Sinav Uygulama Talimati (PTLM.03)
6.2. Belge, Marka ve Logo Kullanimi Prosediri (PPRS.09)
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7. REVIZYON TARIHGESI
Revizyon No | Revizyon Tarihi Revizyon Mabhiyeti
00 2017.02.06 ik Yayin
Madde 4 Uygulama kismina tek nokta basvurusu, teminat
01 2018.05.17 gOsterme ba§\_/urus_u, _ B|r|_n"_| Bgzmda Basvurularin
Yapilmasi ve Birimlerin Birlestiriimesi ve Belge Kapsaminin
ve Seviyesinin Degistiriimesi maddeleri eklenmistir.
MYK sdrecini anlatan; Tek Nokta Basvurularinin
02 2021.05.06 Yapilmasi, Teminat Goésterilmesi Suretiyle Bagvur_u_, Bm_m
Bazinda  Basvurularin  Yapiimasi ve  Birimlerin
Birlestiriimesi maddeleri kaldiriimistir.
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